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Nr sprawy: PD.270.8490.2020 Skoczdéw, dnia 15 pazdziernika 2020r.

Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie szkoler zawodowych

W ramach projektéw pn. ,,Program na rzecz wzmacniania potencjatu spolecznego i zawodowego
obszaru Zawigle i Bajerki” oraz ,Program na rzecz Wwzmacniania potencjatu spotecznego i
zawodowego obszaru Gérny Bor”, Projekty realizowane przez Gming Skoczéw/Osrodek
Pomocy Spotecznej w Skoczowie, wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Osi Priorytetowej IX Wiaczenie Spoteczne,
Dzialanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Wzmacnianie potencjatu spoleczno-
zawodowego spolecznosci lokalnych - RIT Subregion Potudniowy.

I. Informacje ogélne.

Nazwa i kod CPV:
Ustugi szkoleniowe — 80500000-9
Ustugi szkolenia zawodowego - 80530000-8

Zamawiajacy Gmina Skoczéw, Rynek 1, 43-430  Skoczéw, NIP 548-24-04-967, Osrodek
Pomocy Spotecznej w Skoczowie, ul. Gustawa Morcinka 18, 43-430 Skoczow, w ktérego imieniu
wystepuje  Dyrektor Osrodka mgr  Edyta Godziek tel./fax 33 853-34-52 e-mail
ops@um.skoczow.pl

Podstawowe zasady postepowania: postepowanie realizowane jest w sposdb transparentny,

z zachowaniem uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawecow.

Postepowanie prowadzone Jest zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn, zm.) oraz
Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Skoczowie
oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnogci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020

Spos6b_upublicznienia zapytania: Upublicznienie nastapito w dniu 15.10.2020r. na stronie

internetowej Zamawiajgcego: ww w.ops.skoczow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

II. Przedmiot zamoOwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia
prowadzacego do nabycia kompetencji zawodowych z zakresu kursy zawodowego
"profesjonalny pracownik serwisu sprzatajacego” dla 4 osdb. Program kursu obejmuje 30
godzin zajeé (26 godzin dydaktycznych teorii oraz 4 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych).
Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawee powinien zawiera¢ O najmniej nastepujace
clementy (teoretyczne i praktyczne):

* Informacja o przepisach bhp w podstawowych procesach sprzatania w oparciu o dyrektywy Unii
Europejskiej

* Organizacja pracy w firmie sprzatajace;j,



7. Wykonawca umozliwi eksponowanie logotypéw Unii Europejskiej w miejscu i czasie
prowadzenia zaje¢.

8. Po zakonczeniu kursu w celu sprawdzenia nabycia kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych
nastapi egzamin wewnetrzny pisemny lub ustny w postaci rozmowy oceniajgcej. Nabyte
kwalifikacje i umiejetnosci zostang potwierdzone odpowiednim certyfikatem/zaswiadczeniem
zgodnym z zalgcznikiem nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia
2017 r. Dodatkowo powinno zostaé wydane zaswiadczenie oznakowane zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznakowania projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz powinny zawieraé
informacjg, Ze projekt jest wspotfinansowany przez UE ze srodkéw EFS ramach RPO WSL 2014-
2020.

Kurs powinien obowiazkowo zakonczy¢ si¢ otrzymaniem przez uczestnikéw/czki powszechnie
uznawanego certyfikatu (w Europie i na Swiecie) w jednym wybranym jezyku obcym, wydanego
przez jednostke posiadajaca akredytacje w Polsce.

9. Wykonawca pokryje koszty ubezpieczenia NNW dla uczestnikdw/uczestniczek.
10. Wykonawca zapewnieni badania lekarskie jezeli sa wymagane i pokryje ich koszty.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacego prowadzenia w trakcie trwania kurséw
indywidualnych list obecnodei wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu z kazdego dnia kursu
oraz przekazania tych list Zamawiajacemu najpézniej w terminie 2 dni roboczych od zakoficzenia
kursu,

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu i przekazania
Jej Zamawiajacemu najpézniej w terminie 2 dni roboczych od daty zakoficzenia kursu.
Dokumentacja powinna obejmowag:

a) dziennik zajeé edukacyjnych zawierajacy grupowa liste obecnosci, wymiar godzin i tematy
zajg¢ edukacyjnych,

b) raporty podsumowujace ocene efektéw uczenia sig,

¢) rejestr wydanych zaswiadczed lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie kursu,

d) potwierdzenia odbioru certyfikatow/zaswiadczen, materialow szkoleniowych,

¢) dokumentacje fotograficzna,

f) ankiet¢ ewaluacyjna po zakonczeniu kursu.

13. Wszystkie dokumenty dotyczace kursu powinny byé oznakowane zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznakowania projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz powinny zawiera¢
informacje, ze projekt jest wspétfinansowany przez UE ze $rodkéw EFS w ramach RPO WSL
2014-2020.

14. Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacii zwigzanej z projektem, nie

bedace;j w{asnoérciq Zamawiajacego, do czasu zamknigcia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia 0golnego ), bez

Zamawiajacy zastrzega sobie, Instytucji Posredniczacej oraz innym uprawionym podmiotom
przeprowadzajacym kontrole w zakresie prawidtowosci realizacji projektu, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe Wykonawey zwiazane z realizacjg projektu
do czasu zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slqskiego na lata
2014-2020.

15. Zamawiajacemu przystuguje prawo do kontroli przebiegu szkolenia oraz frekwenciji
uczestnikow, a takze wgladu do dokumentéw dotyczacych realizacji zapiséw umowy, w tym do
dokumentéw finansowych tj. dowodéw poniesionych wydatkéw wraz z dokumentacjg sposobu
ich wyliczenia.
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V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platno$ci:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z
wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cene nalezy
wyliczyé, stosujac w tym celu wilasng kalkulacje.

2. Ewentualne upusty i rabaty muszg by¢ wliczone w cene.

3. Zaleca sie aby Wykonawca PIzy przygotowaniu oferty kierowat sie dokumentem ~Wykaz
dla dopuszczalnych stawek dla towardw i ustug Taryfikator” z sierpnia 2019r. dostepny pod

adresem: www.rpo.slaskie.pl

4. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczba i stownie, z dokladnoscia do dwéch
miejsc po przecinku,

5. Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartogé netto (bez VAT) oraz wartosé¢ brutto (z VAT).
W przypadku zastosowania obnizonej wartoéci podatku VAT nalezy poda¢ podstawe prawng.

6. Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
przez Wykonawce faktury.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofert¢, wazng 30 dni, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.10.2020r. do godziny 12.00 w
Biurze Podawczym Osrodka Pomocy Spofecznej w Skoczowie, ul. Morcinka 18, 43-430
Skoczéw.

a) osobiscie,

b) za posrednictwem poczty,

¢) za pomoca poczty elektronicznej na adres ops@um.skoczow.pl

2. W przypadku oferty przestanej poczta winna ona wptynaé do Zamawiajacego we wskazanym
Wyzej terminie.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjagniefi
dotyczacych tredei ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia
pisemnych wyjasnier w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg byé parafowane wlasnorecznie przez
0sobg upowazniong do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne i/lub ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferty niespetniajace warunkéw udziatu w postepowaniu lub/i Wymagan okreslonych w
specyfikacji zostang odrzucone. 7 tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.



0 podane Kkryteria wyboru.

7. Wykonawca zobowigzany jest do oferty zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonanie ustugi przez osoby przeznaczone do realizacji zaméwienia, w ktérych bedzie
wykazana ilo§¢ godzin wykonanej ustugi.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w kazdej czesci ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza cena.

IX. Uwagi koncowe

1. Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniony jest: Piotr Jacek, tel.: 33 853 34 52
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany terminu sktadania ofert;

b. poprawienia omytek rachunkowych za zgoda wykonawcy;
¢. odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.

3. Niniejsze ogloszenie nie Jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Skoczéw do zawarcia umowy

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w dniu 23.10.2020r. na
stronie Zamawiajacego: Www.ops.skoczow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

X. Zalaczniki

Nr 1. Wz6r formularza ofertowego.

Nr 2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z
potwierdzeniem doswiadczenia Wykonawcy i potwierdzeniem nalezytego wykonania ustug.

Nr 3. Wykaz os6b, ktére zostang zaangazowane w realizacje zamowienia ze wskazaniem ich
udokumentowanego doswiadczenia.
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Zalqgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer PD.270.8490.2020 z dnia 15 pazdziernika.2020r.

Os$rodek Pomocy Spolecznej
ul. Morcinka 18
43-430 Skoczow

OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe numer PD.270.8490.2020 z dnia 15.10.2020r. w ramach
post¢powania na udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ushuga polegajaca
na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia prowadzacego do nabycia kompetencji zawodowych z
zakresu kursu zawodowego pn. »profesjonalny pracownik serwisu sprzatajacego” dla
uczestnikow/czek projektéw pn. »Program na rzecz wzmacniania potencjalu spolecznego i
zawodowego obszaru Zawisle i Bajerki” oraz ,Program na rzecz wzmacniania potencjalu
spolecznego i zawodowego obszaru Goérny Bor” Projekt realizowany przez Gmine
Skoczéw/Oérodek Pomocy Spolecznej w  Skoczowie, wspltfinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Osi Priorytetowej IX Wigczenie
Spoleczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddzialanie 9.1.2 Wzmacnianie potencjatu
spoleczno-zawodowego spotecznosci lokalnych - RIT Subregion Potudniowy.

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz,
ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
2) gwarantujemy wykonanie calosci zamoOwienia zgodnie z:
— lrescig zapytania ofertowego,
— Wyjasnieniami do zapytania ofertowego,
— zmianami tre$ci zapytania ofertowego,
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacje przedmiotu zaméwienia Wynosi:

Cena
Lp. Nazwa uslugi jednostkowa Ilosé
(warto$¢ netto)

Wartosé Wartosé
VAT brutto

1 Kurs pn. kadry i place
(cena kursu dla 1 osoby)

2 Catering obejm ujacy poczestunek, w 1
tym: kawe, herbate, wode, mleko,
cukier, cytryne, drobne slone lub

- stodkie przekaski/owoce, soki — w
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
numer PD.270.8490.2020 z dnia 15.102020r.

Oswiadczenie Wykonawcey o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
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reprezentujac ww. Wykonawce(6w), jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*

* niepotrzebne skreslic
Oswiadczam, Ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu na udzielenie zaméwienia publicznego.

(miejscowosé) (data) podpis(y) upowaznionego(ch) przedstawiciela(i) wykonawey(ow)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluezenia z postepowania
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reprezentujac ww. wykonawce(6w), jako upowazniony(i) na pismie*/ wpisany(i) w rejestrze*
*niepotrzebne skreslié
o$wiadczam(y), ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie(nas) z postegpowania ze wzgledu na

okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

(miejscowosé) (data) podpis(y) upowaznionego(ch) przedstawiciela(i) wykonawcy
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Przedmiot - opis i zakres:

(miejscowos¢, data i podpisy i pieczeci oséb
uprawnionych do skladania o$wiadczeri woli w
imieniu wykonawcy)
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
numer PD.270.8490.2020 z dnia 15.10.2020r.

WYKAZ 0SOB
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
Nazwa Wykonawcy.........ccccceereveeenenes P S PO V. A R TS S
Adres Wykonawcy .......ccecenn. s s ST S e EIEMB e
| RSty |, PO PN e L ol 00T | RTIPESEIEES S AR RSO
OSWIADCZAM(Y), ZE:
Zamdwienie niniejsze wykonywaé beda nastgpujace osoby:
a)
Lp. Informacja o podstawie do
IMIE 1 NAZWISKO posiadane kwalifikacje i doéwiadczenie dysponowania przez
osoby prowadzgcej zajecia Wykonawce wskazang osoba
np.
- pracownik Wykonawcy
- umowa zlecenie
- pisemne zobowigzanie
1 2 3 4
wyksztatcenie/ data uzyskania dyplomu/ nazwa
i adres podmiotu wydajacego dyplom /
doswiadczenie zawodowe / liczba godzin w
zakresie prowadzenia zaje¢ podnoszacych
(imig i nazwisko) kwalifikacje zawodowe (nalezy dotaczy¢
dokument potwierdzajacy wykonanie godzin)
.
(miejscowosé, data i podpisy i pieczeci oséb
uprawnionych do sktadania o$wiadczed woli w
imieniu wykonawcy)
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